الإدارة المدنية لمنطقة يهودا والسامرة
مناقصة رقم 17/25
لمنح خدمات استشارة وجمع معلومات لغرض صياغة مواقع في الإجراءات القانونية بالنسبة للبناء الغير مُرخص لصالح الإدارة المدنية في منطقة يهودا والسامرة
1. الإدارة المدنية لمنطقة يهودا والسامرة (فيما يلي- "الإدارة" أو "الإدارة المدنية") ترغب بتلقي خدمات مستشار يعمل بتوجيه من قسم المستشار القانوني للإدارة المدنية في يهودا والسامرة وتحت إشرافه, بغرض المساعدة بجمع كافة المعطيات والمواد المتعلقة بالحقائق المعنية الموجودة بحوزة جهات الإدارة المدنية, بالتشديد على وحدة المراقبة لصياغة مستند خطي يُشكل بمثابة تلخيص لجميع المعلومات المتعلق بالحقائق التي تم جمعها بخصوص كل دعوى قانونية.
2. حجم العمل
منح الاستشارة بالحجم, الشروط والمواعيد المُفصلة في مستندات المناقصة. لا تلتزم الإدارة بطلب عدد ثابت من الأعمال شهرياً. قد لا تكون هناك أية أعمال بتاتاً في بعض الأشهر.
التعاقد هو لسنة واحدة مع إمكانية تمديده من قبل الإدارة لفترات إضافية, وما مجموعه حتى أربعة سنوات إضافية. يخضع تمديد الاتفاقية لاعتبارات الإدارة المدنية ولمصادقة المستشار.
سوف تقوم الإدارة بالتعاقد مع حتى أربعة (4) فائزين على الأكثر, يخضع للاعتبارات ولما هو مُفصل في مستندات المناقصة.
3. ماهية العمل
على المستشار المساعدة بجمع كافة المعطيات والمواد المتعلقة بالحقائق المعنية الموجودة بحوزة جهات الإدارة المدنية, بالتشديد على وحدة المراقبة. بعد ذلك, يتوجب عليه/م الاستعانة بكافة المعطيات والمواد التي تم جمعها, لصياغة مستند خطي يُشكل بمثابة تلخيص لجميع المعلومات المتعلق بالحقائق التي تم جمعها بخصوص كل دعوى قانونية. جميعها, تخضع لما ورد في المواصفات التقنية المُرفقة كملحق أ لهذه المناقصة.
تقديم الترشح والمؤهلات المطلوبة:
يخضع تقديم الترشح لاستيفاء شروط ومتطلبات الحد الأدنى كما هو مُفصل لاحقاً. تحفظ الإدارة لنفسها الحق بعدم مناقشة أي عرض لم يتم تقديمه وفقاً لما هو مطلوب في مستندات المناقصة. 
4. شروط الحد الأدنى:
1. إدارة ملفات حسابات حسب قانون صفقات الهيئات العامة (تطبيق إدارة حسابات ودفع الواجبات الضريبية) للعام 1976. تجدر الإشارة بخصوص شرط الحد الأدنى هذا, أن مُقدم عرض غير مُسجل كهيئة قانونية أو كمُشتغل مرخص في الموعد الأخير لتقديم العروض للمناقصة, لا يُطلب منه عرض مصادقة لاستيفائه شرط الحد الأدنى هذا, لكنه يلتزم أنه في حالة فوز عرضه سوف يقوم بترتيب مسألة تسجيله في كافة السجلات المطلوبة بما في ذلك لدى السطات الضريبية وضريبة القيمة المضافة, وذلك كشرط للتوقيع على اتفاقية معه.
2. التسجيل في أي سجل حسب القانون والمطلوب بخصوص التعاقد ووجود التراخيص المطلوبة حسب القانون.
3. على مُقدم العرض أن يستوفي تكلفة الحد الأدنى والأقصى التي تم تحديدها في الملحق ب (مواصفات التكلفة) وفقاً لمستويات القوانين المختلفة.
4. معرفة وخبرة بأدوات العمل المحوسبة المكتبية (برامج أوفيس, خدمات المسح الضوئي والبريد الالكتروني).
5. لا تلتزم الإدارة بقبول العرض الأرخص أو أي عرض آخر أياً كان. اختيار العرض الفائز منوط بالتقديرات الحصرية والمطلقة للإدارة.
6. تعليمات وشروط المناقصة مفصلة في مستندات المناقصة . هذا الإعلان لا يغير, يضيف أو يقلل من التعليمات والشروط المفصلة هناك . في أية حالة لوجود تناقض بين المذكور في هذا الإعلان وبين المذكور في مستندات المناقصة , المذكور في مستندات المناقصة هو الملزم. 
7. يجب إدخال العرض والمستندات المُرفقة له, بداخل مغلف مُغلق يُكتب عليه "مناقصة 17/25 لمنح خدمات استشارة وجمع معلومات لغرض صياغة مواقع في الإجراءات القانونية بالنسبة للبناء الغير مُرخص لصالح الإدارة المدنية في منطقة يهودا والسامرة". يجب تسليم العرض في صندوق المناقصات الموجود في الطابق الثاني, في الممر في وحدة ضابط مقر المالية, في مقر الإدارة المدنية في بيت ايل, لغاية يوم 11.1.2018في تمام الساعة 12:00. العرض الذي لا يوجد في صندوق العروض حتى الساعة المذكورة, بنفس اليوم, لا يعتبر كمغلف سُلم في الموعد, ولن يشترك بالمناقصة . لن يتم مناقشة أي عرض وصل بطريقة أخرى بما في ذلك الفاكس أو البريد الالكتروني.
نلفت انتباه مُقدمي العروض, يجب وضع عرض الأسعار (مواصفات التكلفة الكاملة والموقعة) في مغلف العرض, بصورة منفصلة عن باقي مستندات المناقصة, حيث يجب أن توضع في مُغلف مُغلق ومنفرد.
8. يجب إرسال الأسئلة الاستفسارية بخصوص المناقصة, خطياً لعنوان البريد الالكتروني yoamash.ayosh@gmail.com (الأسئلة التي سوف يتم إرسالها شفوياً أو بطريقة أخرى, لن يتم الرد عليها ولن تُلزم الإدارة). بعد إرسال الأسئلة الاستفسارية يجب الاتصال هاتفياً بالرقم: 9977922-02 والتأكد من استلامها. يُمكن إرسال الأسئلة الاستفسارية حتى تاريخ 28.12.2017. سوف يتم الرد على الأسئلة الاستفسارية حتى تاريخ 4.1.2018. يجب إرسال الأسئلة الاستفسارية بملف word, يشمل على جدول بموضوع السؤال, البند في المناقصة أو الملحقات المعنية, ومحتوى السؤال. تحفظ الإدارة لنفسها الحق بعدم الرد على الأسئلة التي لم يتم إرسالها بالصيغة المذكورة أعلاه أو على الأسئلة الغير موضوعية. تحفظ الإدارة لنفسها الحق بحتلنة مستندات المناقصة حتى 7 ايام قبل الموعد الأخير لتقديم العروض, سواءً نتيجة للأسئلة الاستفسارية أو لاعتباراتٍ أخرى.
9. للحصول على مستندات المناقصة يُمكن التوجه لمُركزة لجنة المناقصات, السيدة ألينور شلومو, هاتف: 9977844-02, البريد الالكتروني elinor@mof.gov.il.
